

《AI掌握办公：用AI大语言解锁办公超能力》
主讲老师：赵明哲                                    
企业类型：不限
时间安排：2024年5月17日9:30至17:00
          2024年5月18日9:30至16:30
地点安排：杭州市文一西路522号西溪科创园8幢
参课费用：现金票4980元/人 
人数限制：40人

企业痛点
AI时代到来，企业希望员工可以提高效率，可以成为多面手，来降低成本。员工希望从一些简单但繁琐的工作中解放出来，而更多的专注核心业务和自身发展。那么AI大语言，一个免费的网页，只需轻松对话，就可完成这两大心愿。
适用对象
为提高工作效率、减少手动操作和重复性工作的管理者

需要使用办公软件的全体员工

课程工具包

课程使用AI大语言模型：
如果可以科学上网：

使用AI大语言：Chat.openai.com

如果无法科学上网(国产大语言+免费)：

科大讯飞---讯飞星火大数据模型

https://xinghuo.xfyun.cn/

百度---文言一心

https://yiyan.baidu.com/

阿里---通义千问

https://qianwen.aliyun.com/

课程亮点
利用AI大语言，帮助Excel函数和VBA，自动化繁琐任务，提高工作效率利用AI大语言，快速提炼Word内容，并且检查Word内容错误

利用AI大语言从构思到美化，做一份PPT方案

利用AI大语言，帮助做数据分析

 课程大纲  Outline

了解AI和AI大语言的发展，你才能真正懂他

AI的发展史以及AIGC在生活中的应用

AI大语言发展史

AI大语言到底可以干什么

AI大语言与别的文本生成的AIGC强大的点在哪里

中国的AI大语言模型有哪些，优劣势在哪里

AI大语言带来的数据风险问题

如何向AI大语言发问，提高对话效率

AI大语言的算法优势与劣势

如何更好的掌握提示词工程，让发问更有效率

AI大语言问答的边界和提问禁忌

检索式询问与百度等搜索引擎的区别

如何利用AI大语言助你写文案，改内容

彻底颠覆你的认知，利用AI大语言帮你扩写内容

没有思路，AI大语言给你思路，利用AI大语言帮你梳理框架

翻译要下岗！利用AI大语言，让英文如此本土化

不了解技术，没关系~利用AI大语言帮你编写岗位要求

写制度，怕不严谨~没关系，轻松帮你完成

写演讲稿，怕不生动~让你轻松成为写稿专家

写推文，没有好素材~让AI帮你轻松搞定

VBA需要学？这次我要当键盘侠！

0基础，如何利用AI大语言，写VBA代码

如何在Excel里调试，AI大语言编写的错误代码

如何在Excel里录制宏，用AI大语言扩展写内容

如何将Excel表格导入AI大语言里，解决超复杂函数问题

XLSM文件与XLAM文件的区别

Excel数据规范，让你在使用AI大语言中事半功倍

案例实战：

利用AI大语言编写VBA，编写自义定函数，统计出各种颜色单元格有多少个

利用AI大语言编写VBA，进行工作簿拆分

利用AI大语言编写VBA，进行工作表+按类别拆分

利用AI大语言将单元格内，汉字字母数字分别提取。并且教你用哪些函数完成

憋内容！呈现丑！ 让你的PPT炫彩绽放

内容不会写，结构逻辑差

写方案，写汇报。没灵感~~让AI大语言帮你提供思路 

如何利用AI大语言梳理思路框架

如何向下钻取发问，找到更准确的提示词~~让AI大语言回答更清晰

呈现丑，不会美化

利用AI大语言和AIGC网站，将AI大语言写好的内容快速转换为PPT

找不到合适的图片！没关系！利用AI大语言+AIGC轻松解决 

创造属于自己的自定义图标！利用AI大语言，编写SVG代码

搜索的照片分辨率低，模糊、马赛克。AIGC网站，帮你修复和提高分辨率

不会抠图，没关系。AIGC网站，帮你一键搞定

案例实战：

如何利用AI大语言，写演讲稿

如何利用AI大语言+目标分析，写年终汇报

如何利用AI大语言+黄金圈法则，写客户方案

如何利用AI大语言+四个销售思维模型，写客户方案

用AI大语言点亮Word新潮流

如何快速写一份周报或文案

内容多，不想看。利用AI大语言，快速提炼核心内容，提高阅读效率

逻辑不通？语法错误？有错别字？文采不好？AI大语言通通搞定

外语不好~不地道？怕表达不清？100+种语言随你挑，AI大语言来完成

案例实战：

如何利用AI大语言，提取评价里的关键信息

如何利用AI大语言，将关键信息进行分析，并做一下方案建议

如何利用AI大语言找到无效评价，并且针对无效评价进行设置
利用AI大语言助你做数据分析

利用AI大语言找到适合自己行业和职业的数据分析模型

利用AI大语言进行数据分析指标体系分解

利用AI大语言找到自己行业和职业的关键性指标

让AI大语言就现有数据指标，给出建议

让AI大语言给出用户画像标签，助力AI数据分析

赵明哲

Microsoft资深授权培训师
资历背景

现聘请为搜狐财务数据分析顾问，负责解决财务方向的数据问题

世界银行OFFICE方向专家顾问，解决相关领域所有问题
授课经验

中投、中国人保、世界银行、中国银行、农业银行、涌铧投资、国信证券、杭州银行、英特尔、百度、中航信、猫眼、清华同方、当当、海辉、快钱支付、天鸽、麦考林、康吉森、CCTV，易传媒，搜狐集团，汽车之家，国网、南网、中海油、中石化、浙能、神华煤油、中航油等
联系方式：中企联企业培训网

咨询电话：010-62885261 

联 系 人：潘洪利 13051501222

电子邮箱：phL568@163.com

网 址：www.zqLpx.com
报名回执
	单位名称
	

	发票抬头
	

	公司地址
	

	联系人
	
	电话
	
	手机
	

	职务
	
	传真
	
	E-mail
	

	参会人数：      人
	参会费用：             元
	付款方式：□课前转帐    □现金

	酒店预订委托
	□是   标双         间    标单         间

	参加
学员
名单

	姓名
	职务
	手 机
	E-mail

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



