
《EXCEL企业高效应用最佳实践》
【时间地点】2020年07月23日 上海     2020年12月25日 上海
【课程费用】￥2500/人（含授课费，资料费，午餐费，茶点）
【课程背景】

Excel这款备受全球金融、财务、会计师等高端人群推崇的App Pro，其功能正如它的名字「Excel」一样，卓越，优秀。Excel早已被广泛应用于商业管理领域中，管理者完全可以按照自己的思路来创建数据模型并出色的完成工作任务。大数据时代的信息化管理更需要把业务经验与IT技能进行有效融合。二八定律再次证明：80%的人只掌握了Excel应用中不到20%的功能。通过系统深入的学习与实践，能够帮助学员在最短的时间学到最重要的Excel应用精髓与技巧。 
【课程收益】

· 知识点系统化、模型化，阶梯式推进、环环相扣，快速构建基于Excel的数据处理模板；
· 精简Excel功能排列重构，以创新思维解决问题，让Excel帮助你高效地解决工作难题；
· 掌握Excel最重要最实用的功能模块，最终组合运用这些模块非常漂亮地解决繁琐、复杂的数据统计问题。
【课程大纲】
模块一：公式与函数高级技巧

本学习模块将帮助学员更深入系统的掌握名称引用、条件格式、数组公式等高级技巧。

· 深入了解数据引用
•
相对应用、绝对引用、混合引用

•
名称引用

· 用公式打造智能化表格：条件格式的高级应用
•
条件格式让重点数据自动凸显

•
条件格式自动监控过期记录

•
条件格式自动区分不达标数据

· 数组公式应用技巧
•
什么是数组及数组公式？

•
数组公式编辑技巧

•
数组公式应用案例
模块二：用公式设计统计报表

本学习模块将帮助学员整合应用多个高级公式编写完成多张统计报表，在掌握公式高级技巧的同时，对于Excel数据处理模型也将有更为深刻的理解。

· 报表设计的基本逻辑
· 案例1：
•
SUM/SUMIFS/VLOOKUP/MATCH等函数的整合应用

· 案例2：
•
SUM/SUMIFS/VLOOKUP/MATCH/IFERROR等函数的整合应用

· 案例3：
•
SUMIFS/OFFSET等函数的整合应用

· 案例4：
•
SUMIFS/DIRECT等函数的整合应用
模块三：交互式动态图表设计

· 搞定交互式高级图表设计
•
多组数据交互式呈现的秘诀：动态图表

•
动态分析图表设计思路

•
动态图表的四大构成要素

•
窗体按钮设置技巧

•
搞定OFFSET，让动态数据轻松跨表调用！

· 案例：
•
全年可控成本变化趋势图

•
每月可控成本动态构成图

· 灵活运用动态图表分析数据
•
绘制可查看若干期最新数据的动态图表

•
绘制可以查看任意时间段内数据的动态图表
讲师介绍：吕烈威
专业背景：

资深微软解决方案顾问、资深微软讲师MCT、ACCA特邀EXCEL培训师。吕老师拥有超过10年的大型企业工作经验，曾就职于微软企业技术服务中心，历任售前工程师、项目经理、企业内训师等职位，具备丰富的项目管理和企业内训经验。

吕老师专注企业信息化应用超过十年，现为多家中资及外资管理咨询公司特聘讲师，为企业提供办公系统咨询业务。吕老师精通Microsoft Office 企业应用，在培训课程中通过实用易学的案例将众多的职场技能分享给学习伙伴。

九年企业授课经验，常年为上汽集团、上海电信、中国移动、上海实业、中国石油、中国移动、农业银行、捷豹路虎、南车集团、上海贝尔等知名企业轮训，平均内训满意率超过95%。

擅长课程：

公开课_EXCEL&PPT企业管理应用最佳实践_2天
公开课_EXCEL高效财务管理应用_2天
公开课_PPT工作报告设计与呈现_2天
联系方式：中企联企业培训网
咨询电话：010-62885261 传真：010-62885218
联 系 人：潘宏利 13051501222
电子邮箱：phL568@163.com
网 址：www.zqLpx.com
《EXCEL企业高效应用最佳实践》
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	培训负责人：
	公司名称：
	公司地址：


付费方式：( 现场缴费   ( 转账
